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Preambulum

A Tarsulasnak a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. §
(5) bekezdés d) pontja alapjan a Szamwviteli politika keretében el kell készitenie
Pénzkezelési szabalyzatat (tovabbiakban: Szabalyzat).

I. Altalanos rész

1. A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja

A Szabélyzat a Mecsek-Drava Onkormanyzati Tarsulas (hivatalos neve: Mecsek-
Drava Regiondlis Szilardhulladék Kezel6 Rendszer Létrehozasat Célzo
Onkormanyzati Térsulds, a tovabbiakban: Tarsulds) pénzeszkdzeinek (fizetési
szamlak, csekkek, elektronikus pénzeszkozok) kezelésére vonatkozé szabalyokat,
el6irasokat és modszereket foglalja magaban.

A Szabalyzat elkészitésének célja, hogy a jogszabalyi elGirasoknak eleget téve
meghatarozasra keruljenek azok a szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és
pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell. Tovabba szabalyozza a pénzmozgasok, a
pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendd nyilvantartasok
rendszerét.

A Szabalyzat az alabbi jogszabalyi el6irasok alapjan kertlt 6sszeallitasra:

e 2000. évi C. térvény a szamvitelrél,

e 2003. évi XCII. térvény az addzas rendjérdl,

e 2008. évi lll. térvény az 1 és 2 forintos cimletl érmék bevonasa kdvetkeztében
szukséges kerekités szabalyairdl,

e 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol,

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél szolé torvény

végrehajtasaral,

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl,

20/2004.(1V. 21.) PM rendelet az elektronikus szamlardl,

18/2009. (VIII. 6.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasardl,

Pécs MJ Varos Polgarmesteri Hivatalanak Bizonylati Szabalyzata

1. A pénzkezeléshez kapcsolodo fogalmi meghatarozasok

Fizetési szamla: a fizetési mliveletek teljesitésére szolgald, a pénzforgalmi szolgaltaté
egy vagy tébb Ggyfele nevére megnyitott szamla, ideértve a bankszamlat is.

Bankszamlapénz: a pénz egyik megjelenési formaja, a bankkal szemben fennalld
folydszamla-kdvetelések dsszessége.
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2. Készpénzkezelés

A Tarsulas hazipénztart nem mikddtet.

Il. Bankszamla kezelés
1. Fizetési szamla kezelése

Az allamhéaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.) végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 147. § (1) bekezdése
szerint az allamhaztartas dnkormanyzati alrendszerébe tartoz6 koltségvetési szerv
fizetési szamlaja megnyitasardl, megszuntetésérél - a koltségvetési szerv
létesitésének, megsziuntetésének id6pontja szerinti hatarnappal - gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv esetén a koltségvetési szerv gondoskodik.

A Tarsulas pénzforgalmi szamlavezetdje:

K&H Bank Zrt )
1095 Budapest, Lechner Odon fasor 9.

A Tarsulas pénzforgalmi szamlaszama: 10400779-00027864-00000007

A Tarsulas a gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat
a fizetési szamlan koteles bonyolitani, melyhez elektronikus fizetési eszkdz
(bankkartya) nem kapcsolodik.

Alszamlak nyitasa

A Tarsulas a fizetési szamlahoz kapcsolédéan - altalaban jogszabalyban
meghatarozott bevételek és kiadasok pénzforgalmanak elklldnitett elszamolasara
alcimd szamlakat nyithat.

Az alszamlak nyitasa, megszluntetése irasban kezdeményezhetd a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltaténal.

2. Bankszamla feletti rendelkezés

Valamennyi megbizas benyujtasa a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatonal
bejelentettek kozul két személy alairasaval torténik.

Elektronikus utalas esetén a bankszamla feletti rendelkezési jogosultsag ,teljes”, ,csak
lekérdezés” és ,rogzitd” valtozatokra bévul.

A bankszamla feletti rendelkezés jogositottjai az alairasi cimpéldanyon szereplé
személyek. (1. szamu melléklef)
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A bankszamla feletti rendelkezés jogositottjainak valtozasarél Pécs MJ Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Koltségvetési és Kontrolling Fdosztalya nyilvantartast
vezet.

3. Fizetési mod

A fizetési szamla javara a bevételek atutalassal, készpénz befizetésével és
készpénz-atutalasi megbizassal teljesulnek.

A fizetési szamla terhére, az arrdl torténé kifizetés atutalasi megbizassal, beszedési
megbizassal torténhet.

A beszerzések, megrendelések kifizetése soran az atutalasos fizetési médot kell
elényben részesiteni.

Az alapbizonylatnak (szallitdi szamla, kdnyvelési bizonylat, megbizasi szerz6dés stb.)
minden esetben eredetinek kell lennie. Amennyiben az eredeti szamla valamilyen
okbdl nem all rendelkezésre, hiteles masolatot szikséges mellékelni, melyhez
jegyzékonyvet kell csatolni az eredeti szamla hidanyanak okaral.

A kiadasok megalapozottsagat — a Tarsulas Pénzgazdalkodas rendjérél szoélo
Szabalyzatdban rogzitett moédon - a kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzés
rendjére vonatkozo elbirasok betartasaval, szakmai teljesités igazolasaval ellatott,
érvényesitett, utalvanyozott, utalvanyrendelettel ellatott alapbizonylattal kell igazolni.

3.1 Elektronikus utalas

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté altal telepitett ,K&H ELECTRA program”
hasznalataval a Hivatal Koltségvetési és Kozgazdasagi Féosztalyan torténik az
elektronikus utalas. A szolgaltatasok a K&H Nyrt. lzletszabalyzata alapjan vehetdk
igénybe.

Elektronikus utalas esetében az alapbizonylatokon, utalvanyrendeleteken torténé - az
operativ gazdalkodas teljeskorli fennallasat igazolé (szakmai teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas) - alairasok utan az utalandé tételek gépi rogzitésre
kerllnek. A rogzitett tételekrél a gép listat készit, és a tételeket forint és tételszam
szerint 0sszesiti. A listat a rogzitd ellenérzés utan alairja. A bankba inditas el6tt az
alairasra jogosultak ellenérzik az 0sszegeket és a tételszamot, a listat alairjak, majd
jelszavaik megadasaval ,elektronikusan” is alairjak az el6készitett megbizasokat.

A szamlavezet6 az igénybevevdk szamara — tranzakciok soran valé egyértelm
azonositasuk céljabdl — titkos kezdeti belépési jelszavakat ad at, amit az elsd
bejelentkezéskor meg kell valtoztatni.

A jelszavak kezelése és megvaltoztatasa csak a szamlavezet§ pénzforgalmi
szolgaltatd Felhasznaloi Kézikonyve szerint lehetséges.
Az igénybevevibk a jelszavaikat kotelesek személyes titokként megbrizni.
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4. Bankszamla kivonat

A bankszamlakon torténd jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszamolasarol
és a bankszamlak egyenlegérél a szamlavezet6 pénzintézet szamlakivonatot, értesitot
kald.

A szamlakivonat értesit6 alapjan a napi konyvelés megtorténtekor egyeztetni
szikséges a bankszamla egyenlegét. Az egyez6 konyvelés utan a szamlakivonat
sorszamanak megfelel6 sorrendben, a hozzatartozé bizonylatokkal egyutt kell
meg0rizni és tarolni.

5. Szigoru szamadasu bizonylatok, értéket képvisel6 nyomtatvanyok

Pécs MJ Varos Polgarmesteri Hivatalanak Bizonylati Szabalyzataban rogzitetteket kell
alkalmazni az értéket képvisel6 nyomtatvanyok esetében. A Bizonylati Szabalyzat
tartalmazza tobbek kdzott a pénz- és értékkezelés bizonylatolasanak szabalyait, a
szigoru szamadasba bevont nyomtatvanyok korét.

V. Zar6 rendelkezés

Jelen szabalyzat 2020.aprilis 06. napjan Iép hatalyba.

Pécs, 2020. aprilis 06.

Dr. Lovasz Istvan
Pécs Megyei Jogu Varos Jegyzéje

Dr. Deakné Dr. Pap Krisztina

Pécs Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
féosztalyvezetd

gazdasagi vezet6
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1. sz. melléklet

KIMUTATAS

a fizetési szamla felett rendelkezni jogosult személyekrdl

Mecsek-Drava Onkormanyzati Tarsulas

Fizetési szamla neve: Mecsek-Drava Regionalis Szilardhulladak Kezel6 Rendszer
Létrehozasat Célzé Onkormanyzati Tarsulas
Fizetési szamla szama: 10400779-0002784-00000007

Szamlavezetd pénzintézet neve: K&H Bank Zrt

Név Beosztas Rendelkezési mod Alairas minta
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Megismerési zaradék

Alairasommal igazolom, hogy a Mecsek-Drava Onkormanyzati Tarsulas (hivatalos
neve: Mecsek-Drava Regionalis Szilardhulladék Kezel6 Rendszer Létrehozasat Célzé

Onkormanyzati Tarsulas) 2020. aprilis 06-t6l hatalyos pénzkezelési szabalyzatat
megismertem.

Pécs,2020

Mecsek-Drava Onkormanyzati
Tarsulas elnoke
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