UGYSZAM: 5/254-2/2019.

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél: Pécs Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (székhelye: 7621
Pecs, Szechenyiter 1., torzsszama: 478704, addszama: 15478706-2-02, képviseli: dr. Lovasz

Istvan jegyzd) mint gazdasagi szervezettel rendelkezd dnkormanyzati hivatal — tovébbiakban
Hivatal,

masrészrél: Mecsek-Drava Regiondlis Szilardhulladék Kezel6 Rendszer Létrehozasat
Célzdé Onkormanyzati Tarsulas (székhelye: 7621 Pécs, Széchenyi tér 1., képviseli: Dr. Pava
Zsolt elndk), jogi személyiségl tarsulas (tovabbiakban: Tarsulés)

mint felek (tovabbiakban: Felek) kdz6tt az alulirott napon és idében az alabbi feltételek szerint:

A megallapodas targya, célja

A Tarsulas, valamint a Hivatal egymas kozétti munkamegosztasi és feleldsségvalialasi
rendjének szabalyozésa a gazdalkodasi feladatok tekintetében.

Felek megéllapodnak, hogy egyuttmikddésiiket a mindenkor hatalyos jogszabalyok és belsé
szabalyozok (ideértve a Tarsuldsi Tanacs - a tovabbiakban: lrdnyitd szerv - gazdalkodasra
vonatkozé normait, dénteseit, valamint szabalyzatait) szerint valositjak meg, fliggetlendl attd!,
hogy az esetleges valtozasok jelen megallapodasban atvezetésre kerlilnek-e vagy sem.

A megallapodas jogalapja

o 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (tovabbiakban Aht.),

o 368/2011. (XHi. 31.) Kormanyrendelet az allamhaztartasrél szolo térvény
végrehaijtasard! (tovabbiakban Avr.), ‘

e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérél,

e 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmerlil6 egyes gyakoribb
gazdasagi események kételezd elszamolasi modjardl,

o 68/2013. (XI. 28.) NGM rendelet a kormanyzati funkcick, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl,

Az egyiittmiikddés altalanos szempontjai

1. Az egyittimikddés nem érinti a Tarsulas szakmai énallésagat, illetve szakmai dontési
rendszerét, 6nallé jogi személyiségét és felelbsségét.

2. A Tarsulas alaptevékenységét az Alapité Okirata hatarozza meg.

3. A Tarsulas a feladatai ellatasara szolgalo elbiranyzatokkal, |étszadmmal, vagyonnal,
valamint a rendelkezésre 4llé forrasokkal szabalyszerlen, gazdasagosan, hatékonyan
és eredmenyesen koieles gazdalkodni.

4. A Tarsulas a sajat kéltségvetésében meghatarozott elbiranyzatok felhasznalasaért az
Avr. és a Tarsulasi Tandcs kéltségvetési hatarozatanak, illetve egyéb szabalyzatainak
az elbirasai szerint felel, ezen felul kételes feladatai elldtasardl, munkafolyamatai
megszervezéserd| oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a kéltségvetésében
részére elkllldnitett eldiranyzatok gazdasagos, hatékony és takarékos felhasznalasat.

5. A Hivatal biztositja az interaktiv és kdlcsonds adatszoigaltatast a Tarsulas szamara. A
Tarsulas koteles a nala rendelkezésre 4llo adatokat, informacidkat biztositani, melyek
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valdsagiartalmaér felelésséggel tartozik.

A Hivatal ellatja a jogszabalyokban a ,gazdasagi szervezet” részére meghatarozott
feladatokat, igy feladata elsdsorban a pénzilgyi-szamviteli feladatok biztositasa (pl.
eldiranyzat-gazdalkodas, kotelezettsegvalilalasok és eldirdnyzatok nyilvantartasa,
likviditismenedzseleés, konyvvezetés, adatszolgaltatas, pénzligy, szamviteli rend
betartatdsa, pénziigyi ellenjegyzés, kifizetések teljesitése, belsd ellenbrzés, a vagyon
hasznalataval, védelmével dsszeflggd feladatok).

A Hivatal az el6éiranyzatokkal valé gazdalkodds soran eilatia a nyilvantartasi,
fedezetvizsgalati, ellendrzési szerepet, melyet kévetben teljesiti a kifizetéseket.

A Hivatal a likviditasmenedzselés, finanszirozasi feladatok kereteiben ellatia a
finanszirozasi igények felméréseét, ellendrzését, a finanszirozas biztositasat az Iranyito
szerv dontései alapjan.

Az adatszolgaltatasok tekintetében a Hivatal kdteles a feladatellatdas szempontjabdl
indokolt, realis hataridéket meghatarozni. A Tarsulds kételes a jogszabaly altal
meghatarozott, illetve az Iranyité szerv altal eldirt feladatokhoz kapcsolodd
adatszolgaltatasok esetében az eldirt hatariddket betartani.

9. A Hivatal gondoskodik a részére atadott bizonylatok jogszabaly szerinti megbrzésérdl,
10. A Hivatal koteles az atvett bizonylatok alapjan a gazdasagi eseményeket a fékdnyvi

kdnyvelésben az elbirasoknak megfelelben rigziteni.

Az egylttmlkédés terlletel:

Gazdalkodas

Tervezés

Pénzkezelés, pénzellatas

Eldiranyzat felhasznalas, mddositas

Kotelezettsegvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités
Kintlévoségek kezelése

Szamviteli feladatok

Szabalyozas, szabalyzatkészités
Konyvvezetés

Beszamolas

Analitikus nyilvantartas
Leltarozas, selejtezés

Adatszolgaltatas
Informacidaramias
Addbevallasok
Bizonylatok megérzése, betekintés
Bels6 ellendrzés

Zaro rendelkezések

l. Gazdalkodas

1) Tervezés

A Hivatal feladatai:

Meghatarozza a koéltsegvetési tervezd munkahoz a Tarsulastdl szikséges
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adatszolgaltatasok tartalmi, formai kbvetelményeit és a hataridéket.
Osszegy(ijti a Tarsulastol a kéltségvetési hatarozat elkészitéséhez sziikséges adatokat.

A Tarsulas elntke, valamint a Hivatal folyamatosan egyeztetve kozrem(kodik a
koltségvetesi tervezeési munkafolyamatokban.

Elkesziti a Tarsulas koltségvetési tervezetét a Tarsulas elndkével egyeztetetteknek
megfelelden.

Tartalmilag és szamszakilag ellenérzi a Tarsulasi Tanacs altal elézéleg jovahagyott
kdltségvetesi elbiranyzatok egyezbséget. Az ellendrzés kiterjed tovabba az eredeti
eléiranyzatok nyilvantartdsi szamla, kormanyzati funkcié (a tovabbiakban: COFOG),
kotelez6 és nem kotelezd feladat, Ogyletkddonkénti és szervezeti egység szerinti
bontasanak vizsgalatara is.

Az lranyitd szerv altal a koltségvetési hatarozatban jovahagyott elbiranyzatokkal
egyeztetett, és elfogadott elemi kdltségvetés és sziveges értékelés alapjan a FORRAS
SQL programban rogziti a Tarsulas részletes kéltségvetését.

A Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott program alapjan elkésziti a Tarsulds
adattartalommal.

A Hivatal altal felllvizsgalt, a koéltségvetési hatarozattal egyezd koltségvetési
dokumentaciojat eljuttatia a Magyar Allamkincstar részére a rendelkezésre allé program
alapjan.

A jovahagyott éves Kkoltségvetés kiemelt elbiranyzatai alapjan az éves elbiranyzat
felhasznalasi Gtemtervét elkésziti és ellenérzi, egyezteti, majd nyilvantartja a jogszabalyi
és koltségvetési hatarozatban jovahagyott feltételeknek megfelelden.

A Tarsulas feladatai:

A Hivatal altal meghatarozott, egyeztetett hatarid6ig és formaban o&sszedliita a
kdltsegvetesi hatarozat elkészitéséhez szilkséges adatokat, és azokat megkdldi a Hivatal
részere.

Teljesiti adatszolgaltatasi kotelezettségét a kbltségvetési koncepcidhoz a Hivatal felé a
megadott hatariddig.

Egyezteti a koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Hivatallal az Avr. eléirdsainak
megfeleléen.

Kidolgozza és elkésziti az elemi koltségvetés alatamaszidsat és széveges indoklasat,
melyet megklld a Hivatal részére az elére meghatarozott hataridére. A széveges
indoklasnak tételesen tartalmaznia kell az adott kéltségvetési eldiranyzat tsszegének
szamitasi modjat és indoklasat. A szbéveges értékelés szamszaki részletezése tartalmazza
az elemi kdltségvetés konyveléséhez szervezetfi egységenkénti, feladatonkénti, illetbleg
kotelezd és nem kotelezd feladatok szerinti bontasban az eléirdnyzatokat.

A koltsegvetes tervezése soran a jogszabalyi eldirasoknak, a Hivatal altal meghatarozott
feltételeknek megfelelden kételes eljami.



2) Pénzkezelés, pénzellatas

A Hivatal feladatai;

A Tarsulds pénzeszkdzeinek forgalmat azok fizetési szamildjan, illetve — amennyiben
palyazathoz kapcsolédd tamogatasi szerzddés azt megkéveteli — adott palyazati
programokhoz  kapcsolodd, illetve egyéb meghatarozott célra felhasznalhatd
pénzeszkdzok kezelésére nyitott elklldnitett szamlain és devizaszamlain bonyolitja. A
meghatarozott célra felhasznalhaté pénzeszkdzoket elklldnitetten kezeli.

A Tarsulas altal megkllddtt fizetési szdmla és a hozza kapcsolédd alszamla nyitasi
kérelmeket fellilvizsgalia, eljar a pénzforgalmi szamlak megnyitasa érdekében a
Kereskedelmi és Hitelbank Zrt-nél.

Gondoskodik a Kereskedelmi és Hitelbank Elekira hozzéferési jogosulisagok
beallittatasardl. Evente fellilvizsgalja és aktualizélja a jogosultsagokat,

Gondoskodik a mindenkori koltségvetési hatarozatban meghatarozott, finanszirozast
erinté feladatok végrehajtasaroél.

A Tarsulastol beérkezett utalvanyrendeleteket, utalvanyrendelet Gsszesittket ellendrzi,
jogszeriségiiket megvizsgalia, €s gondoskodik a jovahagyott sszeg atutalasrol.

Az informacidk és a szamiak atadasat-atvetelét a Penzkezelesi Szabélyzatban foglaltak
szerint biztositja es a Tarsulasra vonatkozo, Hivatalhoz beérkezett szamlakat rogziti a
FORRAS SQL. programban.

Gondoskodik a szabalyosan utalvanyozott szamiak pénzigyi teljesitésérdl, atutalasardl, a
beérkezett szamlak fizetési hataridé szerinti levalogatasanak megfeleléen a Kereskedelmi
és Hitelbank Elekira rendszeren keresztiil.

Fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosulisaggal a Hivatal és a Tarsulas kdzdsen
rendelkezik. Teljesiti a banki atutalast, amennyiben a pénzgazdalkodas teljes folyamata,
illetve dokumentalasa megfelel a vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak és bels6d
szabélyzatoknak.

A Tarsulas feladatai:

Megkilldi a Hivatal reszére a szamviteli bizonylatokat a szabalyszerlien kit6ltott
utalvanyrendelettel egyiitt a Pénzgazdalkodasi Szabalyzathan foglaltak alapjén.

A palyazati programhoz kapcsoldd¢ kifizetesek utalvanyrendeletein az adott palyazat
pénzforgalmanak lebonyolftdsa céljdbdl elkliidnitett fizetési alszamla szamat, valamint a
palyazat lgyletkddjat tiinteti fel.

Az elklldnitett fizetesi alszamlan vezetelt, meghatarozott célra atvett pénzeszkdzoket csak
a cel szerint hasznalja fel. Az elkilénitett célra atvett pénzeszkozok felhasznalasa
kizarélag az elklionitett szamlarol térténhet. Amennyiben a meghatarozott célra atvett
pénzeszkodz felhasznalasa a Tarsulas penzforgalmi szamlajardl torténik, haladéktalanul az
Bsszeg elkildnitett szamlard! vald atvezetésérd| szikséges gondoskodni.

Kételes a pénzkezelése sorédn a jogszabalyi elbirasoknak, a Pénzkezelési Szabalyzat
elbirasainak és egyéb belsd szabalyzatoknak megfeleléen eljami.
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3) Eliranyzat-felhasznalas, eldiranyzat-modositas

A Hivatal feladatai:

Nyilvantartja a Tarsulas kéltségvetésének elbiranyzatait a FORRAS SQL programban.

A bevételi és kiadasi elSiranyzatok és teljesitesik alakulasarél, a szabadon felhasznathaté
eldiranyzatokrd! negyedévente tajékoztatja a Tarsulas elndkét.

Atvezeti a Téarsulas koliségvetésében a szabalyos, jogszabalyi eléirasoknak megfelels, a
kdltsegvetési hatarozattal dsszhangban 1évd sajat hataskér(l elbiranyzat- modositasokat.

Elkésziti a Tarsulds sajat hataskdrben veégrehajtott eldiranyzat modositasokat a
kéltségvetesi hatarozatban meghatérozott elbirasoknak megfelelden — nemieges sajat
hataskérd elbiranyzat-modositas esetén is — és kezdemeényezi az Iranyitd szervnél a
médositas végrehajtasat, a kdltségvetési hatarozaton tériénd atvezetést.

Vizsgalja, folyamatosan nyomon kéveti a kéltsegvetesi hatarozatban meghatarozott
kedvezdtlen gazdélkodasi feltételek fennallasa esetére az Iranyitd szerv &ltal
meghatarozott szigoritott gazdalkodas betartasat.

Koételes az elbiranyzatok médositasa, felhasznalasa, nyilvantartasa soran ellatott feladatok
végrehajtasa soran a koltségvetési hatarozatban és a vonatkozd jogszabdlyokban
meghatarozott eldirasok szerint eljarni.

Folyamatosan nyomon kéveti, elemzi az eldiranyzatok teljesilésének adatait, illetbleg
egyezteti az eléiranyzat-nyilvantartassal.

Elkésziti az Iranyité szerv hataskdrébe tartozé eldiranyzat-modositasokrol — az Iranyitd
szervtdl kapott ertesités alapjan — nyilvantartasi szamlak, szervezeti egységek, rovatkddok
és egyedi gyljtbkddok, COFOG-ok, kotelezé és nem kotelezd feladatok, valamint
Ugyletkédok szerinti bontast. :

A Tarsulas feladatai:

Eléiranyzat-mddositast kezdeményezhet a vonatkozd jogszabalyi eléirasokban és a
Tarulasi Tanacs koltségvetesi hatarozataban meghatarozottak szerint.

A sajat hataskdr( eldiranyzat-médositashoz szilkséges adatokat a Hivatal altal
meghatarozott kéveteimenyeknek, illetbleg jogszabalyi elbéirasoknak megfeleléen adatot
szolgaltat és kild be a Hivatalhoz.

Rendelkezik a sajat rendelkezési jogkdrébe tartozo el6iranyzatok felett, az Avr-ben és az
koltsegvetési hatarozatban foglalt eléirasek szerint.

Felel a kezdeményezett sajat hataskor( elbiranyzat-modositas jogszerliségéért és a
koliségvetés betartasaért.

A felugyeleti hataskérbe tartozd elbiranyzat-modositdsok kezdeményezésére irdnyuld
kérelmét megklldi a Hivatal részére.

Felel az eldiranyzatokkal toriénd gazdalkodas soran az elbiranyzatok sziikségességéért,
az igénybevett szolgaltatas mennyiségéért, mértékéért az elvarhatd takarékossag
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betartasa mellett.

A bevételi eléiranyzatok nem teljestlése esetén a Tarsulas elndkének koielessége a
kdtelezetiségvallalasokat felllvizsgalni, a fellilvizsgalat eredményét, javaslatat,
esetlegesen elbiranyzat-modositas kezdeményezését irasban jelezni a Hivatal felé.

A Tarulasi Tanacs kéltségvetési hatarozataban meghatarozott kedvezétlen gazdalkodasi
feltételek fennallasa esetén biztositia a Hivatal altal meghatarozott formaban, tartalommal
a szikseges informacidkat, adatokat a szigoritoit gazdalkodas betartatdsanak folyamatos
nyomon koévetéséhez.

Az év soran elért bevételi tdbbletéhez kapcsolodé elsiranyzat-maodositasokat az Avr-ben
es a koltsegvetesi hatarozatban meghatarozott szabalyok szerint hajtja végre.

A meghatarozoit célra atvett pénzeszktzok elklldnitett nyilvantartasdhoz teljeskorten
biztositja az elkllonitéshez sziikséges informacidkat a Hivatal részére.

Koteles az eldiranyzatok felhasznalasa és modositasa soran a vonatkozé jogszabalyok, a
kdltségvetési hatarozat eldirasai, valamint a Hivatal altal meghatarozott feltételek szerint
eljarni.

Adatot szolgaltat meghatdrozott formaban é&s tartalommal a Hivatal részére a
pénzmaradvany felhasznalasanak megallapitasahoz.

4) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités

A Hivatal feladatai

A Tarsulds irasbeli adatszolgaltatasa alapjan nyilvantartia a kotelezettségvallalasra,
penzugyi ellenjegyzesre, utalvanyozasra, érvényesitésre, teliesités igazolasra, jogosultak
névsorat, aldiras-mintajat és a jogosultsag korét.

Figyeli és betartatja, hogy a Tarsulas koliségvetése terhére targyévi fizetési
kotelezettséget a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok ménékéig - a sajat bevételek
teljesiilési dtemére figyelemmel - vallaljon, és kifizetéseket - kivéve a jogszabalyon,
birésagi, illetve kozigazgatdsi jogerbs hatarozaton alapuld kotelezettségeket és
jaranddsagokat - e mértékig rendeljen el.

Eilétja a penzgazdalkodas folyamataban a vonatkozé 'jogszabély altal meghatarozott
feladatokat, a jogszabalyban jogosultként megjeldlt, illetdleg a jogosult altal irasban
megjeldlt személyek révén,

A gazdasagi vezetd, illetve az altala irasban megbizott személyek kizdrdlagos joga a
Tarsulas kdtelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése, és az utalvanyok érvényesitése.

Ellenérzi a beérkezett kotelezettségvallalasok szabalyszerliséget, ellatia a pénzigyi
ellenjegyzési feladatokat a vonatkozd jogszabalyokban és belsd szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen. Amennyiben jogszeritlen a kotelezettségvallalds, akkor
megtagadja annak ellenjegyzését, és értesiti a Tarsulas elndkét az ellenjegyzés
megtagadasardl, illetve annak okardl. Ertesiti az Iranyitd szervet az Avr. eldirasainak
megfelelben.

Ellenérzi a fizetési szamlan jévairt bevétel és a beérkezett bevételi utalvanyrendelet
dsszhangjat, illetbleg a bevételi utalvanyrendelet szabalyszer( kitoltését.
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Vizsgalja a teljesités igazolasanak szabdlyszer(iségét a jogszabalyi eldirasok és a
Tarsulas altal bekliddtt belsé szabalyzat és alairas minta alapjan.

Ellenérzi a pénzgazdalkodas folyamataban részt vevé személyek jogosultsagat.

A Tarsulas aital egy példanyban beklldott, a Hivatal gazdasagi vezetbje (vagy
meghatalmazottja) altal ellenjegyzett - bels6é szabalyzat, vagy utasitas szerinti kételezd
irasbeli kbtelezettségvallalas hatara feletti - kételezettségvallalast legkésdbb a beérkezést
kdvetd munkanapon régziti a FORRAS SQL programban.

Telies kérien elvégzi az elbzetes és ,végleges” kotelezetiségvallalasok analitikus
nyilvantartdsat a FORRAS SQL programban, a vonatkozd jogszabalyok és belsd
szabalyzatok elbirasai alapjan. Folyamatosan, de legaldabb havonta tajékoztatia a
Tarsulast a kotelezettségvallalasok alakulasarol.

Koteles a pénzgazdalkodas teljes folyamataban a jogszabalyi eléirasok és a Pénzkezelési
Szabalyzatban foglaltak szerint eljarni. Betartja és betartatia a gazdalkodasi folyamatok
Avr. szerinti két6tt sorrendjét.

A Tarsulas feladatai:

Koteles a kotelezettségvallalasokat az Iranyitd szerv déntéseinek megfelelen, valamint
az Alapitod Okirataban meghatérozott feladatai elldtasa érdekében végrehajtani.

A kotelezettsegvéllaldsra, utalvanyozasra, teljesites igazolasra jogosultak névsorat és
alairas-mintajat, a hatalyba lépés idépontjat megel6zéen harom munkanapon belil
frasban megkdildi a Hivatal részére, a valtozasré! haladéktalanul jelentést tesz.

Kételezettséget kizardlag frasban - a belsd szabalyozasban meghatarozott értékhatar
kivételével - vallalhat. A kotelezetiségvéllalédsokat — elézetesen - irasban megklildi a
Hivatal részére a belsé szabalyzatban meghatarozott mellékietekkel ellenjegyzés és
feldolgozas céljabal. :

A Tarsulas targyevi fizetési kotelezettséget - vonatkozd jogszabaly szerint - a jovahagyott
kiadasi elbiranyzatok mértekéig - a sajat bevételek teljesilési (itemére figyelemmel -
vallalhat, és kifizetések - kivéve a jogszabalyon, birosagi, illetve kbzigazgatasi jogerés
hatarozaton alapuld kotelezetiségeket és jaranddsagokat - e mértékig rendelhetdk el.

A Tarsulas targyéven tali fizetési kételezettséget csak a vonatkozd jogszabalyban és &
koltségvetesi hatarozatban meghatarozott esetekben véllalhat, (gy, hogy az a
rendeltetésszerl mikddés veszélyeztetése nélkil finanszirozhatd legyen.

Pénzlgyi fedezet, el6iranyzat hidnyaban a Tarsulds elntke kitelezettséget nem vallalhat,
feladat végrehajtasat nem kezdheti el. A jogszabalyba (itk6zé kételezettségvallaldsért a
Térsulas elndke felel.

A beveételi elbiranyzatok nem teliesiilése esetén a Tarsulas elnékének kotelessége a
kotelezettségvallaiasokat felllvizsgalni a kiadasi elSiranyzatok hozzarendelésével,
melyrdl a Hivatalt irdsban értesiti.

Teljeskorlden biztositja az utalvanyozasi feladatok ellatasat - a bevételek esetében is - a
jogszabalyban és a belsd szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen.

A teljesitesigazolast ellatja a belsé szabalyzat és a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden.
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Kételes a pénzgazdalkodas teljes folyamatdban a jogszabalyi eldirasok, a
Pénzgazdalkodasi Szabalyzat elbirdasai és a Hivatal altal meghatarozottak szerint eljarni.

5) Kintléviseégek kezelése

A Hivatal feladatai:

A vevdi kdvetelések analitikus nyilvantartasa a FORRAS SQL programban.

A lejart vevdi kbvetelésekkel kapcsolatos egyenlegkozIdk, illetve a fizetési felszdlitasok
elkészitése és kiklldése.

A kovetelések - vevdi kbvetelések kivételével - nyilvantartasa, egyenlegkdzlék, illetve
fizetési felszolitasok elkészitése és kikiildése.

A Tarsulas feladatai:

Szikség esetén az Ugyben keletkezett, a kdvetelés jogalapjat képezé valamennyi
dokumentum (pl. szerzddés, megallapodas, egyenlegkdzld, fizetési felszdlitas, stb.),
masolatainak megkiildése a Hivatal részére,

il Szamviteli feladatok
1) Szabalyozas, szabalyzatkészités

A Hivatal feladatai:

Elkésziti a Szamviteli politikat, annak keretében

s« Az Eszkdztk és forrasck leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzafat,

° /?_«z Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat,
o Onkblisegszamitasi szabalyzatat,
e A Peénzkezelési szabalyzatot.

Szabalyozza a kdnyvvezetési kdtelezettséget.

Elkésziti a Tarsulasra is vonatkozo Szamlarendet. Ennek keretében elkésziti a Bizonylati
rendet.

Elkésziti a Pénzgazdalkodasi szabalyzatot. /
Elkésziti a feleslegessé valt eszkdzok selejtezésének és hasznositdsdnak szabalyzatot.

Az elkészitett szabélyzatokat és médositasokat megkilldi a Tarsulasnak.

A Tarsulas feladatai:

A Tarsulas az aldbbi szabalyzatokat készitik el:
o Szervezeti és MUkédési Szabalyzat,
s Vezetékes- és mobiltelefonok hasznilatanak szabalyzata,
e Kodzerdekl adatok kdzzétételének szabalyzata.



2} KOnyvvezetés

A Hivatal feladatai:

Ellatja a Tarsulas szamviteli feladatait. Ennek keretében:

A FORRAS SQL rendszerben biztositia a koltségvetési szamvitel és a pénziigyi
szamvitel szerinti kbnyvvezetési kbtelezetiséget.

A FORRAS SQL rendszerben rogziti a beérkezé szallitoi és vevd szamlakat, illetve a
hozzajuk kapcsolédd pénzlgyi teljesitéseket.

Kezdeményezi a beérkezett szallitdi szamiak kiegyenlitését.

Elvegzi a bankszamlakivonatok alapjan a banki tételek, valamint a beérkezett
peénztarak feldolgozasat.

Elvégzi a jovahagyott kéltségvetési hatdrozat alapjan az eredeti elbiranyzatok,
eldiranyzat-modositasok kdnyvelését,

Elvegzi az immaterialis javak, targyi eszkdzokhdz kapcsolédd allomanyi mozgasok
konyvelését,

A jogszabalyi elbirasok alapjan elkésziti a- Tarsulas kdliségvetését, a havi kélisegvetesi
jelentést, az éves beszamolédt, az idékdzi mérlegjelentéseket és azokat tovabbitja a MAK
felé a rendelkezésre all6 program alapjan.

Vezeti a befektetett eszkdzok analitikus nyilvantartasat, negyedévente elszamolja az
értekcstkkenést.

Ellatja az egyéb kdnyveléshez kapcsolddd feladatokat.

Meghatarozza a Tarsulastol szilkséges adatszolgdltatdsok megkérésének maddjat,
tartalmat és hataridejét.

A kbnyvelesi s analitikus nyilvantartasi feladatok ellatasaval &sszefogja és zartta teszi
a bizonylatkezelés rendjén keresztll az eibiranyzat gazdalkodas dokumentacios
folyamatat.

A FORRAS SQL programban nyilvantartja a kis értékl eszkézodket, készleteket,
gondoskodik azok allomanyanak naprakész, megbizhatd és pontos vezetésérdl a
Tarsulas kdzremikodésével.

Ellétja az Ahsz. szerint eldirt egyeztetési, ellenérzési feladatokat.

A Tarsulas feladatai:

A konyveléshez kapcsolddd szabalyos alapbizonylatok hataridében térténd bekildése.

Az éves beszamolbhoz kapcsoléoddan a Hivatalnél rendelkezésre nem allo adatok
bekiildése.

A Tarsulas a fenti feladatokhoz kapcsolédd adatszolgéltatasi kotelezettségét a Hivatal
altal meghatarozott formaban, hataridében teljesiti.



3) Beszamolas

A Hivatal feladatai:

Az lranyité szerv altal eldirt hataridére és a jogszabalyban meghatarozott
adattartalommal az idészaki mérlegjelentések, havi kéliségvetési jelentés, valamint az
éves koliségvetesi beszamold elkeszitese, az Iranyité szerv, illeive a Magyar
Allamkincstar részére az erre meghatarozott programon keresztiil t8rténé tovabbitasa.

A beszamolo jovahagyasat kdvetéen azt a Tarsulas felé tovabbitja.

A beszamolo elkészitéséhez szikséges egyéb bizonylatok, adatok bekérése kildn
ertesités alapjan torténik.

Bekéri a szbveges beszamoldt, illetve a belsé kontrollrendszer mikédtetésére
vonatkozdéan a Tarsulas elndkének nyilatkozatat a jogszabalyban meghatérozott
hatarideig.

Elkésziti a beszamold kiegeészité mellékletét képezé szdveges indoklast (széveges
beszdmold).

A Tarsulas feladatai:

Egyéb, a beszdmold elkeszitéséhez a Hivatalnal rendelkezésre nem allé adatokrol
adatot szolgaltat, a Hivatal altal meghatarozott feltételek szerint.

Nyilatkozik a Tarsulas belsd kontrollrendszerének miikodtetésérsl.

4) Analitikus nyilvantartas

A Hivatal feladatai:

A szamviteli feladatokhoz kapcsolodéan a Tarsulds részére a kévetkezd analitikus
nyilvantartasok vezetese:

= kOvetelések, kotelezetiségvallalasok analitikus nyilvantartasa a
koltsegvetesi szamvitel nyilvantartasi szamlain (0. szamlaosztaly),
vevdi kdvetelések nyilvantartasa,
kapott eldlegek nyilvantartasa,
adott elélegek nyilvantartasa,
pénzeszkdzok és sajatos elszamolasok nyilvantartasa,
a belfoldi és a nemzeti tamogatdsi programokhoz -~ nemzetkézi
tamogatasi programokhoz —, illetve kézdsségi forrasokhoz kapcsolods
idegen pénzeszkdzokhdz kapcsolods analitikus nyilvantartasok
= immateriadlis javak nyilvantartasa,
= {argyi eszkdzok nyilvantartasa,
v készletek nyilvantartasa.

A Tarsulas feladatai:

A Hivatal altal vezetett analitikus nyilvantartasokhoz sziikséges adatfokat,
dokumentumokat a jogszabalyi hataridok betarthatésaganak figyelembevételével
megkldi.
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5) Leltarozas, selejtezés

A Hivatal feladatai:

Elkésziti a leltarozasi Utermtervet és a leltarozasi utasitast.

Elkésziti es a Tarsulas rendelkezésére bocsatja a ,nagy és kis ériek(” eszkdzdk
leltarozasahoz szilkseges leltarfelvételi iveket.

Elvégzi a ,nagy es kis értékll” eszkozok leltaranak kiértékelését a Tarsulas
kbzremlikodésével. Tajékoztatja a Tarsulast a kiértékeles eredményérél és megkéri az
esetleges leltareltérések okat.

Ellendrzi a bekildott selejtezési jegyzékonyveket és annak teljeskoriisége, szabalyos
kitdltese esetén rogziti a hozza kapcsolodd allomanyvaltozasokat.

Vegrehajtia a fizikai leltarfelvételt, mind a kis értékll”, mind a ,nagy értéky” targyi
eszkozokre, készletekre vonatkozdan, melyekbél egy példanyt elkiild a Hivatal részére.

Osszedllitta a selejtezésre szant eszkozok listajat, a rendeltetésszertien nem
hasznalhatd vagyontargyak hasznositasdra javaslatot tesz, elvégzi a helyszini
selejtezést, elkésziti a selejtezési jegyzokdnyveket.

A feleslegesseé valt vagyontargyak selejtezésérél, illetve hasznositasardl gondoskodik az
erre vonatkozé szabalyzatban foglaltak figyelembe vételével.

A Tarsulas feladatai:

A leltarozasi feladatok végrehajtésa soran a Hivatal szamviteli politikdja keretében
kialakitott Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata, a selejtezéshez kapcsolodd
feladatok végrehajtasa soran a Felesleges vagyontargyak hasznositasi és selejtezési
szabalyzata szerint jar el.

Ik Adatszolgaltatas
1) Informacidéaramlas

A Hivatal feladatai:

Meghatdrozza a koltségvetes tervezéséhez, a koltségvetés végrehajtasahoz és a
beszamolashoz szlikséges informacidk korét.

Kontrolling rendszert mlkddtet, mely alapjan folyamatosan, legalabb havonta adatot
szolgaltat a Tarsulds elbiranyzatainak alakulasarol, illetdleg a kéltségvetés teljesitési
adatairdl - szabad és kételezettséggel terhelt elSiranyzatait illetéen is - a Tarsulas
részére.

Szikseg esetén jelzéssel €l a gazdalkodasi fegyelem betartdsara vonatkozoan.

A finanszirozasok kezelésével kimutatja a tartalékokat, az adossagalloméanyt.

Informaciot biztosit a bevételek és kiadasok dsszhangjanak alakulasarol.

A nala lévd adatokat, dokumentumokat biztositja a pélyazati elszamolasokhoz.
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A megallapodasban meghatarozott feladatokhoz kapcsolddd valtozasokrdl értesiti a
Tarsulast a feladatellatds szempontjabol indokolt hataridén beldl.

A Tarsulas feladatai:

A Hivatal altal kért informacidokat, adatokat a meghatarozott formaban és
adattartalommal a megadott hataridén belul biztesitja.

A kontrolling rendszer milkédéséhez biztositja a sziikséges adatokat, informacidkat.

A Hivataltdl kapott adatokat folyamatosan nyomon kéveti és értékeli.

Gondoskodik a szabalyszer(, telies koérll palyazati elszamolasok elkészitésérdl,
figyelembe véve a Hivataltdl kapott adatokat. A palyazati elszamolasok egy példanyat
az elszamolast kdvetden haladéktalanul megkildi a Hivatal részére.

A megallapodasban meghatarozott feladatokhoz kapcsoldds valiozasokrdl értesiti a
Hivatalt a feladatellatas szempontjabdl indokolt hataridében.

2) Adébevallasok

A Hivatal feladatai:

Gondoskodik a Tarsulas addhatdsag részére adandd addbevallasainak, illetve azok
szlikség szerinti dnellendrzeésének (afa, rehabilitacids hozzdjarulas,,..) jogszabalyok
szerinti el6készitésérél és hataridében t6rténd tovabbitasardl elektronikus Uton.

A Hivatal alkalmazottja e feladatat a Tarsulastél kapott meghatalmazas alapjan teljesiti.
Adédhatosagi ellentrzés esetén a Tarsulas altal kiallitott egyedi meghatalmazas alapjan
a Hivatal alkalmazottja jar el az Ugyben az adéhivatalnal. Eljar az adéhatésagnal a
Tarsulas egyuties addigazolas-kerelme és kéztartozasmentes addzéi nyilvantartasba
vételenek igenylése targyaban is.

Vezeli az altalanos forgalmi addbevallashoz szlkséges nyilvantartasokat.
Megallapodast két a Tarsulas kezdeményezésére, amennyiben a megjeldlt adénemek
adobevallasain felll tovabbi addbevalldsi kotelezetisége, illetbleg egyéb adélgyi

feladata merl fel.

Teljesiti a Tarsulast érintd valtozas bejelentésekhez kapcsolodd addkotelezettséget.

A Tarsulas feladatai:

Meghatalmazza a Hivatal alkalmazoftjat a bevallasok adbdhatdsag részére térténd
benyjtasara.

Bekuldi az utalvanyrendeletet az add elutalaséhoz a Hivataltdl kapott tajékoztatas
alapjan, oly mddon, hogy az Art-ben régzitett befizetesi hataridé tarthatdéak legyenek.

Amennyiben a Tarsulasnak a fent megjeléit adénemek addbevallasain feldl tovabbi
adobevallasi kitelezettsége, illetbleg egyéb adolgyi feladata meril fel, azt jelzi a Hivatal
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felé és kildn megallapodast kot az ellatando feladatokra vonatkozoan.
3) Bizonylatok megodrzése, betekintés

A Hivatal feladatai:

A konyvviteli elszamolast kozvetlenll és kdzvetetten alatamaszid szémviteli
bizonylatokat (ideértve a fékonyvi szamlakat és az 4&ltala vezetett analitikus
nyilvantartasokat) legfeliebb a targyévet kovett évitdl szamitva 3 évig, olvashaté
formaban, a koényvelési feliegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon
megdrzi, ezt kdvetben tételes atadas-atvételi jegyzékényv kiséretében tovabbi
megbrzésre a Tarsulas részére atadja.

A kolisegvetési éves beszamoldt, havi koltségvetési jelentéseket, negyedéves
mérlegjelentéseket, az azokat aldtamasztd leltarakat, fékényvi kivonatot megérzi a
szamviteli trvényben és az Ahsz-ben rogzitett idépontig.

Az adohatbsag részére benyljtott bevallasokat, aldtamasztd analitikakat megdrzi az Art.
el6irdsainak megfeleléen.

A palyazati és egyéb elszamolasokhoz szlikséges eredeti bizonylatokat a Tarsulas
eldzetes irasbeli bejelentése alapjan a kikér részére atadas-atvételi jegyzOkényv
alapjan a Tarsulas kijelolt dolgozéja részére atadja.

A Hivatal a Tarsulas eindke irasbeli felhatalmazasa alapjan biztositja harmadik személy
részére a Hivatalnal 1évé dokumentumokba torténé betekintést.

A Tarsulas feladatai:

A Hivataltol tételes atadas-atvételi jegyzOkényv kiséretében atvett kényvviteli
elszamolast kdzvetlenil és kozvetetten alatamaszté szamviteli bizonylatokat az atvételt
kovetben a szamviteli térvényben meghatarozott ideig olvashatd formaban, a kényvelési
feljegyzesek hivatkozasa alapjan visszakereshetd modon megérzi.

Biztositja a nala lévé bizonylatoknak a jogszabalyban meghatarozott modon és eléirt
elévilési idbig torténd megbrzését.

Palyazati és egyéb e'lszémot_ésokhoz atvett eredeti bizonylatok atvételére vonatkozo
igényet idében jelzi, az atveit bizonylatokkal elszamol.

Az atvett eredeti dokumentumokat az elszamolasok lezarasat kovetdéen haladéktalanul
a Hivatal kijeldlt dolgozoja részére tételesen atadja.

irasbeli meghatalmazas kiallitasa harmadik személy részére térténé atadashoz,
betekintéshez.
V. Belso ellenbrzés

A Hivatal feladatai:

Elkésziti a Belsd Ellendrzési Kézikdnyvet.

Elldtia a sajat és a Tarsulas belsd ellenbrzését a vonatkozé jogszabaly és belss
szabalyozds szerint.
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Intézkedési tervet készit az elvégzett ellendrzés soran tett megallapitasokra, az
intézkedések végrehajtasardl a jogszabalyban eldirt hataridd betartasaval beszamol.

A Tarsulas feladatai:

Az éves ellendrzesi terv Osszeallitasahoz irasbeli javaslatot kild a Bels¢ Ellendrzési
Kézikdnyvben meghatarozottak szerint. Az ellendrzések soran koteles egytttmikodni a
Hivatal altal készitett Belsd Ellenérzési Kézikényv szerint.

Kitdlti €s megkuldi az ellenérzést kdvetd felmerd lapot.

V. Zaro rendelkezések

A megallapodasban jelzett intézkedések, az informaciécsere csak irasos, illetve elektronikus
formaban torténhet.

Felek kotelesek az egylttmikddésiiket a hatalyos térvények, dnkormanyzati jogi normak,
valamint a belsd szabalyzatok alkalmazasaval megvalodsitani.

Felek kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal &sszefliggd jogszabalyokban meghatarozott
altalanos felel6ssegi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, és tudomasul veszik, hogy a jelen
megallapodasban rogzitett feladatok teljesiteséert feleldsseggel tartoznak. Tovabba
megallapodnak abban is, hogy tartdzkodnak az egymas j6 himevét, szakmai, vagy
gazdéalkodasi tevékenységét sérté megnyilvanulasoktol.

A Tarulasi Tanacs a 5/2019. (V.9) szamu hatarozataval jelen megallapodast elfogadta.

Jelen megallapodas 2019. majus 10. napjatél hatalyos.
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